
Отчёт о реализации проекта «Оптимизация процесса сбора информации об учас

тии педагогов и воспитанников в конкурсах» в  

МБДОУ — детском саду № 230 

В МБДОУ детском саду № 230 был успешно реализован проект «Оптимиза

ция процесса сбора информации об участии педагогов и воспитанников в  

конкурсах», направленный на совершенствование системы учёта и отчётности  

по участию в мероприятиях различного уровня. 

До внедрения проекта сбор данных осуществлялся вручную: информация  

поступала в разрозненном виде через личные сообщения, бумажные заявки и  

электронные письма. Это приводило к дублированию данных, ошибкам при  

переносе, потере отдельных сведений и значительным временным затратам  

на формирование итоговых отчётов. 

На первом этапе (длительность 1 месяц) был проведён аудит текущего  

процесса. В ходе анализа выявлены основные проблемы: отсутствие единой  

формы подачи информации, разрозненность источников данных, длительное  

формирование отчётности и сложность поиска архивных сведений. 

На втором этапе (длительность 2 месяца) была выбрана и настроена облачная  

платформа на базе Яндекс 360 (Яндекс Формы +Яндекс Таблицы).  

Разработана единая форма для подачи сведений об участии в конкурсах,  

включающая следующие поля: 

• ФИО участника (педагога/воспитанника); 

• группа; 

• название конкурса; 

• уровень (дошкольный, муниципальный, региональный, всероссийский); 

• дата проведения; 

• результат (участник, призёр, победитель); 

• куратор/руководитель; 

• подтверждающие документы (ссылка на скан/фото). 

 



Далее был проведён пилотный запуск системы в одной возрастной группе  

(этап 3, длительность 1 месяц). Педагоги прошли обучающие семинары,  

опробовали новую форму подачи информации и предоставили обратную  

связь. По результатам тестирования внесены корректировки в структуру базы да

нных и интерфейс формы упрощены некоторые поля, добавлены подсказки для 

заполнения, настроены автоматические уведомления о получении данных. 

 
На четвёртом этапе (длительность 2 месяца) система была развёрнута во всех  

возрастных группах детского сада. Проведено обучение всех ответственных  

сотрудников, разработаны и распространены текстовые и видеоинструкции.  

Настроена автоматизация отчётов: ежемесячные сводки, рейтинги участников,  

статистика по уровням конкурсов. Для хранения подтверждающих документов  

(дипломов, грамот) использован Яндекс Диск к каждой записи в таблице  

прикреплена ссылка на папку с материалами. 

 
В рамках пятого этапа (мониторинг и оптимизация, ведётся постоянно)  

внедрена система обратной связи ежеквартальные опросы пользователей через 

Яндекс Формы. Проводится регулярный аудит базы данных на предмет полноты 

и корректности информации. Ежемесячно анализируется время, затрачиваемое 

на сбор и обработку данных. 

 

 




